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Rimini, 24 ottobre 2023 
 

Agli Studenti  
Ai Genitori  
Ai Docenti  

Al DSGA 
Al personale ATA 

Sito Web 
 

Circolare n. 126 
 
Oggetto: Divieto di fumo – vigilanza e sanzioni 

Con l’intento di promuovere l'acquisizione e la diffusione di comportamenti rispettosi della salute, della qualità 
della vita e della legalità, con la presente si ribadisce l'importanza del rispetto del divieto di fumo nella scuola, 
nonché la vigilanza da parte del personale preposto. Le disposizioni riportate di seguito, in attuazione della 
normativa vigente, hanno una finalità educativa, prefiggendosi di educare al rispetto delle norme, prevenire 
l’abitudine al fumo e garantire un ambiente di lavoro salubre e conforme alle norme di igiene e sicurezza sul 
lavoro, nonché educare gli studenti a scelte consapevoli, mirate alla salute propria e altrui. 

L’art. 4 del DL n. 104 del 12 settembre 2013 ha stabilito il divieto di fumo in tutti i locali chiusi e aperti 
della scuola. È altresì vietato l’uso delle sigarette elettroniche. Come disposto dall’art. 7 L. 584/1975 e 
successive modifiche i trasgressori sono soggetti alla sanzione amministrativa del pagamento di una somma 
(sanzione edittale da € 27,50 a € 275,00). La misura della sanzione è raddoppiata qualora la violazione sia 
commessa in presenza di una donna in evidente stato di gravidanza o in presenza di lattanti o bambini fino a 
dodici anni.  

Poiché al personale dell'Istituto è vietata la riscossione diretta della sanzione amministrativa, il pagamento deve 
essere effettuato, utilizzando il modello F23 come di seguito indicato. È necessario successivamente consegnare 
copia della ricevuta comprovante l'avvenuto pagamento, presso la segreteria dell'Istituto. 

L’autorità amministrativa competente a ricevere scritti difensivi, entro il termine perentorio di 30 giorni dalla 
notifica, è il Prefetto. 

Chiunque non osservi il divieto, in aggiunta alle sanzioni pecuniarie previste, può essere sottoposto a 
procedimento disciplinare. 

In attuazione dell’art. 4, comma 1, lettera b) del DPCM del 14/12/95 e sentito il Collegio docenti, il Dirigente 
Scolastico dispone che tutto il personale Docente e ATA sia preposto all’applicazione del divieto nella scuola 
con i seguenti compiti: 
● vigilare sulla corretta apposizione dei cartelli informativi, da collocarsi in posizione ben visibile in tutti i 

luoghi ove vige il divieto; 
● vigilare sull’osservanza del divieto; 
● notificare la trasgressione alle famiglie degli allievi o ai diretti interessati, se maggiorenni, o a chiunque venga 

sorpreso a fumare nei locali della scuola. 

Tutto il personale Docente e ATA è pertanto tenuto a rilevare eventuali violazioni. 
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Contestazione della violazione del divieto di fumo: accertata l’infrazione, i soggetti incaricati di far rispettare 
l’osservanza del divieto devono informare il trasgressore che ha violato la normativa antifumo di essere gli 
incaricati a contestare la violazione e procedere a stilare il Verbale di accertamento, contestazione e notifica di 

illecito amministrativo (allegato alla presente). I soggetti incaricati richiedono al trasgressore un documento 
valido di identità, per prendere nota delle esatte generalità e del suo indirizzo, al fine di redigere il verbale di 
accertamento della violazione in triplice copia. In caso di rifiuto a fornire le generalità o di allontanamento da 
parte del trasgressore, si cercherà di identificarlo tramite eventuali testimoni, fatto salvo l’ulteriore aggravio 
disciplinare per il trasgressore. Qualora si riesca a identificare, con le generalità complete, il contravventore 
allontanatosi, sul verbale, in luogo della dichiarazione del trasgressore, andrà apposta la nota: “Il trasgressore, a 
cui è stata contestata la violazione della legge e che è stato invitato a fornire le generalità, non le ha fornite e si è 
allontanato rifiutando di ricevere il verbale”. Nel caso in cui il trasgressore si rifiuti di firmare e ricevere il verbale, 
in luogo della dichiarazione del trasgressore, si inserisce l’annotazione: “È stato richiesto al trasgressore se 
volesse far trascrivere nel verbale proprie controdeduzioni e di firmare, ma si è rifiutato sia di mettere proprie 
osservazioni sia di ricevere il verbale”. Ai genitori del soggetto minorenne il verbale viene notificato a mezzo 
raccomandata A.R o consegna a mano con verbale di notifica. 

Pagamento della sanzione. Il pagamento della sanzione è effettuato: 
● in banca o presso gli uffici postali, utilizzando il modello F23, codice tributo 131T, e indicando la causale del 

versamento (Infrazione al divieto di fumo) ed il codice ufficio KC2; 
● direttamente presso la Tesoreria provinciale competente per territorio; 
● presso gli uffici postali tramite bollettino di conto corrente postale 5470 intestato alla Tesoreria Provinciale 

dello Stato di Forlì competente per il territorio di Rimini, indicando la causale del versamento (Infrazione al 
divieto di fumo – ITES VALTURIO di Rimini). 

Il pagamento della sanzione in forma ridotta consiste in euro 55,00 o, se si incorre nella citata aggravante, 
in euro 110,00. Si allega verbale di accertamento. 

 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Marco Bugli 
Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.lgs. n. 39/1993 
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DIVIETO DI FUMO 

(Decreto legge n. 104 del 12 settembre 2013, art. 4) 
 

VERBALE DI ACCERTAMENTO, CONTESTAZIONE E NOTIFICA DI ILLECITO AMMINISTRATIVO 

 

Il sottoscritto _____________________________, incaricato con determinazione del Dirigente Scolastico per la 

vigilanza dell’accertamento e della contestazione delle infrazioni al divieto di fumo, dando atto di aver 

preliminarmente effettuato formale richiamo, ha accertato che in data odierna alle ore_________ presso______  

____________________________ (indicare il luogo in cui è stata riscontrata l’infrazione), dove vige il divieto di 

fumo come attestato da cartello stabilmente esposto e/o da Regolamento d’Istituto, il/la signor/signora 

_________________________ nato/a a___________________________ il____________________, identificato/a 

con _________________________ (indicare documento di riconoscimento anche se persona conosciuta) ha violato 

le disposizioni relative al divieto di fumo (Decreto legge n. 104 del 12 settembre 2013 art. 4) in quanto (descrivere 

infrazione accertata): 

 

 

 

 

 

In relazione all’anzidetta infrazione, che è stata immediatamente contestata, il trasgressore ha dichiarato che: 

 

 

 

 

 

Ovvero, non è stata immediatamente contestata per i seguenti motivi: 

 

 

 

 
 

 

In caso di trasgressore minorenne: 

Tanto premesso, il suddetto accertamento e contestazione viene formalmente notificato a mezzo raccomandata A.R. 

ai genitori dell'alunno/a minorenne _________________________________ signori 

______________________________________ e ____________________________________ residenti in 

_________________________________, ai sensi della L. n. 689 del 24/11/1981 e successive modificazioni e 

integrazioni. 

 

 

 

 

 



 

 

Si informa il trasgressore che: 

● l’infrazione al divieto di fumo prevede una sanzione edittale amministrativa minima da € 27,50 a una edittale 
massima di € 275,00 euro, raddoppiata (da 55,00 a 550,00 euro) in caso di violazione commessa in presenza 
di una donna in evidente stato di gravidanza o di bambini sino a 12 anni; 

● Ai sensi dell’art. 16 L. n. 689/1981, è ammesso il pagamento in forma ridotta di € 55,00 (pari al doppio del 
minimo della sanzione edittale, in quanto più favorevole rispetto alla terza parte del massimo della sanzione 
prevista). Il pagamento entro 60 gg dalla contestazione (o, in caso di mancata contestazione immediata, dalla 
notifica della violazione) comporta l’oblazione della contravvenzione, con effetto estintivo dell’obbligazione. 

● Il Prefetto di Rimini è l’Autorità competente a ricevere, entro 30 gg. dalla contestazione o trasmissione a mezzo 
posta (in caso di mancata contestazione immediata), eventuali scritti difensivi. 

● Il trasgressore è ammesso a pagare l’importo sopra indicato entro 60 gg. dalla data di contestazione o di 
notificazione in banca o presso gli uffici postali. 

● Il pagamento dell’importo suindicato può essere compiuto in banca o presso gli Uffici Postali, utilizzando il 
modello F23, Codice tributo 131T, indicando la causale del versamento (“Infrazione dal divieto di fumo – ITES 
Valturio di Rimini – verbale n…. del…”) ed il codice ufficio KC2; oppure presso la Tesoreria provinciale 
competente per territorio; oppure presso gli Uffici Postali, tramite bollettino di conto corrente postale intestato 
alla Tesoreria Provinciale competente per territorio, indicando la causale del versamento come sopra. Copia 
della ricevuta comprovante l’avvenuto pagamento dovrà essere consegnata tempestivamente alla Segreteria 
scolastica dell’Istituto, onde evitare l’inoltro del rapporto al Prefetto. 

● Trascorsi inutilmente i termini di legge, in caso di mancata ricezione di copia dell’avvenuto versamento della 
sanzione, conformemente a quanto disposto dall’articolo 17 della legge 689/1981, si procederà a presentare 
rapporto al locale Prefetto (UTG – Ufficio Territoriale di Governo). 

● Il presente verbale è compilato e sottoscritto in triplice copia, una delle quali viene consegnata all’interessato 

per ricevuta se maggiorenne o inviato a mezzo raccomanda A.R. ai genitori/tutori se minorenne. 

 

Rimini, _________________      Il trasgressore ___________________     L’incaricato ___________________ 

     


