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Rimini, 6 novembre 2023 

 
Ai Docenti 

 Al Personale ATA 
 

Circolare n. 174 
 
OGGETTO: Udienze generali genitori I quadrimestre – indicazioni per i Docenti 
 
Le udienze generali docenti e genitori per il I quadrimestre avranno luogo in presenza dalle ore 14:30 alle ore 
18:30, come da Piano annuale delle attività, nei giorni di seguito indicati: 
 

• lunedì 27 novembre: Matematica, Fisica, Geografia, Scienze; 
• martedì 28 novembre: Italiano, Inglese, II e III lingua straniera; 
• mercoledì 29 novembre: Economia Aziendale, Educazione Fisica, Informatica, Lab. Informatica; 
• giovedì 30 novembre: Diritto, Religione. 

 
Al fine di agevolare docenti e genitori ed evitare lunghe attese, si procederà con l’acquisizione delle prenotazioni 
dei colloqui tramite il registro elettronico.  
 
I docenti dovranno pertanto provvedere con l’inserimento del ricevimento sul registro seguendo una procedura 
analoga a quella prevista per il ricevimento settimanale: 

• accedere al registro e alla funzione “Comunicazioni” à “Ricevimento docente” à cliccare su “aggiungi”; 
• selezionare “ricevimento singolo”; 
• “data del ricevimento”: indicare il giorno previsto per la propria disciplina; 
• nella sezione “Dalle” / “Alle” indicare l’ora di inizio e fine (14:30 e 18:30) della sessione di colloqui; 
• nella sezione opzioni: scegliere “Più ricevimenti da” indicando la durata di ogni singolo ricevimento pari a 

10 o 15 minuti a discrezione del docente; 
• nella sezione “Prenotazione consentita dalle” indicare le ore 08:00 di sabato 11 novembre, fino al giorno 

precedente previsto per la propria disciplina; 
• sia nella sezione “luogo di ricevimento” che nella sezione “annotazioni” indicare “In presenza a scuola” e 

poi cliccare su “inserisci”. 
 
L’inserimento del giorno dell’udienza sul registro deve avvenire tassativamente entro venerdì 10 novembre. 
L’impegno dei docenti nel giorno stabilito per le udienze termina con l’ultimo genitore prenotato. 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
 Prof. Marco Bugli 

Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa ai 
sensi dell’art. 3, comma 2, del D.lgs. n. 39/1993 


