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Rimini, 17 febbraio 2025

Ai Docenti

Circolare n. 363

Oggetto: Prove INVALSI classi quinte — indicazioni per i Docenti

Facendo seguito alla circolare n. 362 e premesso che tutti gli insegnanti dell’Istituto sono nominati
somministratori delle prove INVALSI, si riporta di seguito I’iter di somministrazione:

e quando la somministrazione ¢ prevista alle prime tre ore, gli studenti entreranno regolarmente in
classe per I’appello. Subito dopo saranno accompagnati nel Laboratorio previsto per I’esecuzione
della prova dall’insegnante in orario che vi resta per la vigilanza; i docenti in orario si
avvicendano di conseguenza secondo 1’orario di servizio;

¢ il Docente somministratore, se la prova ¢ prevista alla prima ora, alle ore 7.47 circa dovra
recarsi in ufficio alunni per ritirare il plico INVALSI. Si rechera poi nel laboratorio di pertinenza
e, prima di somministrare la prova, leggera agli studenti le NOTE ESPLICATIVE; alle ore 8.00
aprira la busta, consegnera i CODICI IDENTIFICATIVI/PASSWORD agli studenti ed espletera
tutte le pratiche descritte nel manuale;

¢ quando la somministrazione ¢ prevista alla seconda, terza e quarta ora o alla quarta, quinta e
sesta ora oppure alla quinta, sesta e settima ora, gli alunni saranno accompagnati nel Laboratorio
previsto per 1’esecuzione della prova dall’insegnante in orario che vi resta per la vigilanza; i
docenti in orario si avvicendano di conseguenza secondo 1’orario di servizio;

¢ il Docente somministratore, almeno 10 minuti prima della prova, dovra recarsi in ufficio
alunni per ritirare il plico INVALSI, raggiungera il laboratorio di pertinenza e leggera agli studenti
le NOTE ESPLICATIVE della prova; successivamente aprira la busta, consegnera i CODICI
IDENTIFICATIVI/PASSWORD agli studenti ed espletera tutte le pratiche descritte nel manuale.

11 tempo complessivo di svolgimento delle prove ¢ definito dalla piattaforma.

Tutti i dettagli relativi alla somministrazione delle PROVE INVALSI sono ampiamente esplicati nel
MANUALE DEL SOMMINISTRATORE che si allega alla presente e che illustra analiticamente le
funzioni specifiche. Tutti i docenti coinvolti (somministratori € non) avranno cura di essere
estremamente puntuali nel rispettare gli orari suddetti e di leggere attentamente tutti i passaggi
richiesti, affinché la rilevazione si svolga in modo corretto e senza difficolta, contribuendo cosi alla
riuscita della misurazione degli apprendimenti.

Gli studenti che terminano la prova in anticipo resteranno nell’aula senza arrecare disturbo agli altri
studenti. Tutta la classe fara rientro nella propria aula con il docente in orario quando 1’ultimo studente
ha terminato la prova.

La vicepresidenza provvedera a disporre quanto necessario per la corretta gestione del servizio dei
docenti in orario.
Il Dirigente Scolastico
Prof. Marco Bugli

Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Igs. n. 39/1993
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